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1. Základní ustanovení 

1.1 Ředitelka mateřské školy, jejíž činnost vykonává Mateřská škola Chodov, okres Sokolov, 

příspěvková organizace, vydává tuto vnitřní směrnici, kterou stanovuje poplatky za nadstandartní 

administrativní úkony požadované zákonnými zástupci dětí a jejich výši. 

1.2 Dle § 381 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, je mateřská škola povinna zákonnému 

zástupci 1x ročně vydat Potvrzení o výši vynaložených výdajů za umístění dítěte v mateřské škole.          

Jiná potvrzení není mateřská škola povinna vydávat. Vydání každé jiné žádosti je považováno 

za nadstandartní administrativní úkon, který bude zpoplatněn. 

1.3 Potvrzení vydávaná na základě žádosti zákonných zástupců nad rámec zákonné povinnosti jsou 

zpoplatněna od 13.3.2023 dle této směrnice. 

2. Stanovení výše poplatku 

2.1 Administrativní poplatek za potvrzení vydané na žádost zákonného zástupce od 13.3.2023 činí 

50,-Kč. 

2.2 Administrativním poplatkem budou zpoplatněna zejména tato potvrzení: 

• Potvrzení do ciziny o docházce dítěte do MŠ  

• Potvrzení do ČR o docházce dítěte do MŠ a její délce  

• Potvrzení do ciziny o povinných platbách za předškolní vzdělávání 

• Potvrzení do ČR o povinných platbách za předškolní vzdělávání 

• Duplicitní vystavení Potvrzení o výši vynaložených výdajů za umístění dítěte v mateřské škole 

• Potvrzení pro zdravotní pojišťovny 

• Potvrzení pro školy, školská, zájmová a volnočasová zařízení, kluby a organizace 

• Potvrzení pro další výše nejmenované úřady a organizace, které chtějí po zákonných 

zástupcích cokoli v souvislosti s MŠ a jejími aktivitami dokládat a potvrzovat 

  

3. Pokyny pro hrazení a účtování poplatku 

3.1 Poplatek bude uhrazen zákonným zástupcem v hotovosti do pokladny ředitelství Mateřské školy 

Chodov, okres Sokolov, příspěvková organizace při osobním převzetí potvrzení. Zákonnému zástupci 

bude vydán pokladní doklad.  

3.2 Vybrané administrativní poplatky budou vedeny na SU školy č. 642 jako mimořádný výnos. 

 

Směrnice je vydána dne 13.3.2023 a nabývá účinnosti dnem 13.3.2023. 

 

 

Ivana Šestáková, ředitelka MŠ Chodov 


